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Crystalline Silica / Silice cristalline

Utmutato6 a szilicium-dioxidra vonatkozo jelentések elkészitéséhez a Szocialis
Parbeszéd Megallapodas alapjan
- A jelentések szervezése: ha a felhasznalok nem jelentik a telephely adatait —
(Eurépai szektor, Nemzeti szektor, Vallalat)

|. BEVEZETES

2006. aprilisaban a munkavallalok eurdpai szintli szakszervezetei és 14 kapcsolddé ipari szektor - aggregatumok,
cementipar, keramiaipar, ontéipar, lvegipar, beleértve a csomagolashoz hasznalt-, sik- és specialis Uiveggyartast,
ipari asvanyok és fémtartalma asvanyok iparagai, asvanygyapot, természetes kovek ipara, habarcsipar és el6re
gyartott betonok ipara - munkaltatéi alairtak az Eurdpai Szocialis Parbeszéd Megallapodast (Megéllapodas a
dolgozok egészségvédelmérdl a kristalyos szilicium-dioxid és a kristdlyos szilicium-dioxid tartalm( termékek
megfelelé kezelésére és haszndlatara vonatkozd el6irdsok alapjan).2009 juniusdban az égetett agyagkavics
(keramzit) &gazat képvisel6i is csatlakoztak a Megallapodashoz, amely igy mar 15 iparagra terjed Ki.

A szerz6d6 felek (16 szakagazati szbvetség és 2 szakszervezeti szbvetség) megegyeztek abban, hogy a
Megallapodas érvényesitéséhez az altaluk képviselt iparagakr6l mennyiségi adatokat gydjtenek, amire els6
alkalommal 2008-ban, majd ezt kovetéen kétévente keril sor. A kovetkezd jelentés elkészitése 2012-ben
esedékes. Az adatgy(jtés a vallalati telephelyeken torténik, amelyet majd a Megallapodashoz csatlakozott eurdpai
iparagak szerint 6sszesitenek, és ez fogja képezni az Eurdpai Bizottsag elé terjesztett NEPSI Osszefoglalo Jelentést.

Il. ALTALANOS UTMUTATO A JELENTESKESZITESHEZ

a. A jelentéskészités folyamata

A jelentést minden olyan iparagi telephelyen kell elkészitenitik, ahol a Megéallapodas alkalmazhaté. A jelentést a
Megallapodas-betartas feliigyelete céljabdl 6sszegyjtétt adatok alapjan kell elkésziteni. Az online jelentéskészit6
rendszer egy olyan felhasznal6-barat adatbazis, amely a NEPSI szinttél a telephely szintig |épcsésen lefelé épiilé
meghivasi eljarason alapul, és els6sorban az alair6 eurdpai iparagi egyesileteket, az orszagos iparagi
egyesiileteket és a vallalatokat foglalja magéaba.

b. Kinek kell / ki vehet részt a jelentéskészité6 folyamatban?

Az 1-es, 2-es, 6-0s €s a 7-es szinten a részvétel minden esetben kotelez8, mig a 3-as, 4-es és az 5-0s szintek
opcionalisak és a vallalatok felépitésétdl, illetve az egyesileti tagsagoktol fliggdéen lehet vagy nem lehet
alkalmazni 6ket. Ez az Utmutaté az 1-6. szintekre vonatkozik. A 7. szintnek kilén Gtmutatot allitottunk éssze.

Szint Tagsag tipusa Leiras
. A NEPSI (Eurdpai Sziliciumhélézat) a Megallapodas szerzédé feleit
1-es szint NEPSI L
képviseli
2-es szint EU iparéagi egyesilet A 16 aldir6 Eurdpai iparagi egyesilet egyike

Olyan Vallalat, amely:
3-es szint Konszern vallalat = Kozvetlen tagja valamely eurépai iparagi egyesiletnek
ES egy / tébb véllalatcsoport tulajdonosa (lasd lent)

Nemzeti iparagi

egyestilet Egy nemzeti iparagi egyesiilet egy-egy csatlakozott iparagat képvisel

4-es szint
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Olyan véllalat, amely:

= Tagja valamelyik eurdpai iparagi egyesiletnek VAGY nemzeti
iparagi egyesuletnek
ES egy / tobb Vallalat tulajdonosa (lasd lent)

5-es szint Ellenérzé (anya) vallalat

6-es szint Vallalat Egy \,/allalat,egy / tdbb onar] ipari telephely tulajdonosa, ahol a
Megallapodas alkalmazand6
7-es szint Telephely Olyan ipari telephely, ahol a Megallapodas alkalmazandé

c. A folyamat mely szakaszaban keriilnek bevonasra ezek a szintek?
= Beazonositas és meghivas

A NEPSI kezdeményezi a felllrél lefelé iranyulé meghivasi eljarast. A NEPSI altal kiildott két e-mailben az egyikben
egy weboldalcim, a masikban egy jelszé érkezik, amely hozzaférést biztosit a Tagként vald belépésre a
rendszerben; minden egyes Eurépai iparagi egyesiilet (2. szint) Tagokat regisztralhat a 3-t6l a 6-o0s szintig. A
folyamat addig ismétlédik, amig a Vallalat (6. szint) valamennyi telephelye a rendszerbe nem kerul (7. szint). Ezen
a ponton, ha egy Telephely belép a rendszerbe, jelentéstételre, vagy a meghivas visszautasitdsara kérik fel. Az
egy telephellyel rendelkezd vallalatoknak nem sziikséges teljesiteniik a regisztraciés folyamat utolso 1épését (Id.
az egy telephellyel rendelkezé véallalatokra vonatkozé alabbi ismertet6t).

A Megallapodas alkalmazasahoz csatlakozott véllalatoknak és telephelyeknek (6. és7. szint) meg kell hatarozniuk,
melyik iparaghoz tartoznak (2-es szint), és felkérik ket miikddési agazatukrol szol6 jelentések elkészitésére.

A 3-t6l 5-ig tart6é szintekre olyan felkérések is érkezhetnek, amelyek vallalatok és telephelyek, illetve az Eurdpai
iparagi egyesiiletek (2-es szint) és a NEPSI (1-es szint) kozotti kozvetitésre vonatkoznak.
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“" A 2012-ben esedékes jelentéskészités folyamatdban minden egyes szinten a 2010-ben érvényes
weboldalcim és jelsz6 hasznalandé. Az egyszeriiség kedvéért, a korabbi, 2010-b6l szarmazé
regisztralasokat a rendszer tovabbitotta 2012-re, és Onnek lehetésége adédik ezeket szerkeszteni. Az
el6z6 jelentések adatai nem modosulnak. Lehetéség van egyéni illetve csoportos emlékeztetok
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lll. HOGYAN ALKALMAZHATOK EZEK AZ ALAPELVEK AZ ON EGYEDI KORULMENYEIHEZ?

a. Ha On egy Eurépai iparagi egyesiiletként miikodik

A NEPSI-tél (1-es szint) érkezik egy weboldalcim és egy jelszd, ami hozzaférést biztosit a rendszerhez. Belépés
utan a 3-t6l a 6. szinten lévdé Tagoknak kiildhet meghivét. Minden egyes Tagnal adja meg a szervezet nevét,
valamint a kapcsolattarté személy nevét és e-mail cimét.

- Ha Tagjainak valamelyike egyszerre tobb iparagban tevékenykedik, akkor kilénb6z6 Europai iparagi egyesulettdl is
kaphatnak meghivét a belépésre, beleértve az On altal kildottet is. Ez az On &ltal kezdeményezett Meghivo
elutasitasat eredményezheti, amennyiben az adott Tag Ugy dont, mas agazatban készit jelentést.

- Megjegyzések
Osszefoglalo jelentések szerkesztésekor vagy atnézésekor, ha On Eurdpai iparagi egyesiiletként tevékenykedik, a
.Megjegyzések” c. fejezetben dssze kell foglalnia azokat a fontos észrevételeket, amelyeket szervezete Tagjaitol kapott
a jelentéseik ,Onkéntes valaszok, Megjegyzések” c. fejezetei keretében, és/vagy foglalja bele sajat észrevételeit,
informacioit az Egyezmény alkalmazasarol.

Kérjuk, hogy a szabadon kit6ltheté szovegdobozokban az alabbiakat tlintesse fel:
* Megjegyzések a jelentéskészitési folyamattal kapcsolatban;

+  Emlitésre mélté nemzeti kotelezettségekkel kapcsolatos informaciok;

e A NEPSI Szocialis parbeszéd megallapodas népszer(isitését, magyarazatat el6segit6
kezdeményezésekrdl sz616 informéciok;

+ Ajelentés terjedelme a teljes 4gazatban foglalkoztatottak Iétszaméahoz képest;

«  Egyéb megjegyzések (példaul a NEPSI Gyakorlati Utmutatéjabol az elmult négy évben bevezetett
feladatlistak gyUjteménye).

b. Ha On Vallalat csoportként (Konszernként) miikodik

Az Eurdpai iparagi egyesiilettdl (2-es szint) érkezik egy weboldalcim és egy jelszd, ami hozzaférést biztosit a
rendszerhez. Belépés utan az 5-t6l a 6. szinten lévé Tagoknak kildhet meghivét. Minden egyes Tagnal adja meg a
szervezet nevét, valamint a kapcsolattartdé személy nevét és e-mail cimét.

Kérjuk vegye figyelembe, hogy egy Konszern nem regisztralhat egy Orszagos iparagi egyesiletet, illetve egy
Orszagos iparagi egyesilet nem regisztralhat egy Konszernt. Amennyiben mindkét szint bevonasara szikség van,
hasznalja a Csak olvasasi joggal rendelkez8 felhasznalé opciot (lAsd a Csak olvasasi joggal rendelkezé felhaszndlo c.
pontot).

- Megjegyzések
Osszefoglalo jelentések szerkesztésekor vagy atnézésekor, a ,Megjegyzések” c. fejezetben 6ssze kell foglalnia azokat
a fontos észrevételeket, amelyeket szervezete Tagjaitdl kapott a jelentéseik ,Onkéntes valaszok, Megjegyzések” c.
fejezetei keretében, és/vagy foglalja bele sajat észrevételeit, informaciéit az Egyezmény alkalmazasarol.

Kérjik, hogy a szabadon kit6ltheté szévegdobozokban az alabbiakat tiintesse fel:
* Megjegyzések a jelentéskészitési folyamattal kapcsolatban;

- Emlitésre mélté nemzeti kotelezettségekkel kapcsolatos informaciok;

e A NEPSI Szocialis parbeszéd megallapodas népszer(isitését, magyarazatat elésegit6
kezdeményezésekrdl sz616 informaciok;

« Ajelentés terjedelme a teljes 4gazatban foglalkoztatottak létszamahoz képest;

«  Egyéb megjegyzések (példaul a NEPSI Gyakorlati Utmutat6jabol az elmdlt négy évben bevezetett
feladatlistak gytjteménye).
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c. Ha On Nemzeti iparagi egyesiiletként miikodik

Az Eurd@pai iparagi egyesiilettdl (2-es szint) érkezik egy weboldalcim és egy jelszd, ami hozzaférést biztosit a
rendszerhez. Belépés utan az 5-t6l a 6. szinten 1évé Tagoknak kildhet meghivét. Ehhez adja meg a szervezet nevét,
valamint a kapcsolattartd személy nevét és e-mail cimét.

Kérjik vegye figyelembe, hogy nemzeti iparagi egyesiletként nem regisztralhat Csoport vallalatot, illetve
Csoport véllalatként nem regisztralhat nemzeti iparagi egyestlete. Amennyiben mindkét szint bevonasara sziikség
van, hasznalja a Csak olvasasi joggal rendelkezé felhasznalé (Read-only Guest) opciot (lasd a Csak olvasasi
joggal rendelkez6 felhasznalé c. pontot).

- Megjegyzések
Osszefoglalo jelentések szerkesztésekor vagy atnézésekor, Nemzeti iparagi egyesiiletként a ,Megjegyzések” c.
fejezetben 6ssze kell foglalnia azokat a fontos észrevételeket, amelyeket szervezete Tagjaitol kapott a jelentéseik
,Onkéntes véalaszok, Megjegyzések” c. fejezetei keretében, és/vagy foglalja bele sajat észrevételeit, informacioit az
Egyezmény alkalmazasarol.

Kérjuk, hogy a szabadon kitolthetdé szovegdobozokban az alabbiakat tiintesse fel:
* Megjegyzések a jelentéskészitési folyamattal kapcsolatban;

- Emlitésre mélté nemzeti kételezettségekkel kapcsolatos informaciok;

e A NEPSI Szocialis parbeszéd megallapodas népszer(isitését, magyarazatat el6segit6
kezdeményezésekrdl sz616 informéciok;

+ Ajelentés terjedelme a teljes 4gazatban foglalkoztatottak létszaméhoz képest;

«  Egyéb megjegyzések (példaul a NEPSI Gyakorlati Utmutatéjabol az elmdlt négy évben bevezetett
feladatlistak gyljteménye).

d. Ha On Ellenérzé (Anya) vallalatként miikédik

Az Eurbpai iparagi egyesilettdl (2-es szint) vagy a Konszernjétél (3-as  szint), vagy a Nemzeti iparagi
egyesiilettdl (4-es szint) érkezik egy weboldalcim és egy jelszé, ami hozzaférést biztosit a rendszerhez. Belépés
utan regisztralnia kell a 6. szinten lévé Tagokat, azaz a Vallalatokat. Minden egyes vallalathoz adja meg a nevét,
valamint a kapcsolattarté személy nevét és e-mail cimét. Telephelyek kdzvetleniil nem regisztralhatéak.

Felkérés érkezhet arra, hogy magasabb szinten |évé szervezetet regisztraljon Csak olvasasi joggal rendelkezé
felhasznéloként. Az olvasasi jogok hozzéaférést biztositanak a Tagjai altal elkészitett jelentésekhez (konszolidalt
véllalati jelentések) és sajat vallalata konszolidalt jelentéséhez. Lasd az alabbi leirast.

e. Ha On Vallalatként miikodik

Az Eur6pai iparagi egyesulettél (2-es szint) vagy a Konszernjétdl (3-as szint), vagy az Orszagos iparagi
egyestlettél (4-es szint), vagy a Vallalatcsoportjatél (5-6s szint) érkezik egy weboldalcim és egy jelsz6, ami
hozzaférést biztosit a rendszerhez. Belépés utan latni fog egy vezérlépultot, amely tébb opciot kinal.

Idealis esetben minden egyes telephellyel felveszi a kapcsolatot, hogy azok sajat egyéni weboldalcimik és
jelszavuk felhasznéalasaval készitsenek jelentést. Minden egyes telephelyhez szilksége van a telephely nevére,
valamint a kapcsolattartd6 személy nevére és e-mail cimére. A folyamat megkonnyitése érdekében, az On Aaltal
korabban egyenként regisztréalt telephelyek elére keriiinek az aktualis jelentési idészakban.

Megjegyzés: ha egy telephelyen a 14 iparag kozil egyszerre tébb iparagi termelés folyik, akkor a jelentésnek a
telephely f6 tevékenységére kell vonatkoznia. Egy telephely csak egyszer, egy iparagban tehet jelentést.

A Telephelyek regisztralasa/szerkesztése (enrol/edit sites) gomb hasznalataval megtekintheti az elére hozott
telephelyeket. Amennyiben sziikséges, ezeket ki lehet tordlni, feltéve ha még nem téltdttek ki jelentést erre a jelentési
id6szakra. Ez nem érinti az el6z6 évek jelentéseit.

A csupan egy telephellyel rendelkezé vallalatok valaszthatjak a ,Jelentéskészités egy telephelynek” opciét. Azok a
vallalatok, amelyek kozvetlen modon készitenének jelentést tobb telephelynek, egy drlapon, valaszthatjak a
~Jelentéskészités tobb telephelynek” opcidt, bar nem ez a javasolt megoldas.
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- Jelentéskészités egy telephelynek

IS Amennyiben On olyan vallalatot képvisel, amely eddig még nem regisztralt egyetlen telephelyet sem,
tovabbléphet kdzvetleniil a jelentési Grlaphoz. Kérjik olvassa el a 2012-es ,A telephelyi adatokat kdzvetlenll jelenté
telephelyeknek és cégeknek sz6l6 felhasznaloi dtmutatot” (2012 User Guidance for Sites and companies directly
reporting data).

Az egy telephellyel rendelkezé vallalatnak a rendszer felajanlja az egyszerUsitett regisztraciés folyamat
elvégzését. Amennyiben véllalata korabban mar regisztralt egy vagy tobb telephelyet, a rendszer felkéri Ont, hogy
manualisan térolije a kordbban regisztralt és elére hozott telephelyeket. Ez nem befolyasolja az el6z6 években
bevezetett jelentéseket. Miutan ezt megtette, kdzvetlentl hozzaférhet a jelentési Grlaphoz. Ld. ,A telephelyi adatokat
kozvetlendl jelentd telephelyeknek és cégeknek szdl6 felhasznaldi utmutaté” 2012-es kiadasat (2012 User Guidance for
Sites and companies directly reporting site data).

- Jelentéskészités tdbb telephelynek

- A tobb telephellyel rendelkezé vallalatok, amelyek egy (rlapon készitenének jelentést tobb telephelynek,
megtehetik a ,Jelentéskészités tobb telephelynek” opci6 valasztasaval. Meg kell azonban jegyeznink, ez nem az
ajanlott opcio és alkalmazasaval elfogadja, hogy amennyiben az Ont regisztralé szervezet erre kéri, On beleegyezik
az egyes telephelyek beazonositasaba, a sziliciumra vonatkozé Eurdpai Szocialis Parbeszéd Megallapodas (ESDA)
7-es (4) cikkelyében szerepl6 eléirasoknak megfeleléen.

Ha ezt az opciot valasztja, lehetésége lesz manualisan kitdrolni az eléz6 jelentések soran regisztralt némely vagy
Osszes kulonallé telephelyet, amelyet a rendszer automatikusan tovabbitott 2012-re. Ez segit elkeriilni a dupla
regisztracio lehetéségét. Az el6zd évek adatai nem modosulnak. A tovabblépéshez ki kell pipalnia egy szévegdobozt,
megerdsitve, hogy megértette a tobb telephely egy Grlapon torténé jelentésének kdvetelményeit. Miutan ezt megtette,
kozvetlenll hozzaférhet a jelentési Grlaphoz, ahol elséként azt kell megjeldinie, hany telephely szerepel a jelentésben.
Lasd ,A telephelyi adatokat kozvetlenil jelentd telephelyeknek és cégeknek szélé felhasznaldi utmutatd” 2012-es
kiadasat (2012 User Guidance for Sites and companies directly reporting site data).

- Megjegyzések

H Osszefoglalolelentesek szerkesztésekor vagy atnézesekor, a ,Megjegyzések” c. fejezetben Gssze kell foglalnia
azokat a fontos észrevételeket, amelyeket szervezete Tagjaitdl kapott a jelentéseik ,Onkéntes valaszok, Megjegyzések”
c. fejezetei keretében, és/vagy foglalja bele sajat észrevételeit, informéacibit az Egyezmény alkalmazasérdl.

Kérjuk, hogy a szabadon kitdltheté szovegdobozokban az alabbiakat tiintesse fel:
+ Megjegyzések a jelentéskészitési folyamattal kapcsolatban;

e A NEPSI Szocidlis parbeszéd megallapodas népszerisitését, magyarazatat el6segité
kezdeményezésekrdl sz6l6 informacio;
. Egyéb megjegyzések:

------ Amennyiben bizonyos abban, hogy telephelyén nincs, vagy nem termel8dik kristalyos
szilicium-dioxid por (belélegezhetd formaban), és ezért a Kockazati kitettség c. fejezet fejlécében “0”-
t irt be, az Egyéb megjegyzések c. mezében tegyen magyardzé megjegyzést. Megadhatja a NEPSI
Gyakorlati Utmutatéjabol az elmdlt négy évben bevezetett feladatlistak gydjteményét is.

Miutan az Onhoz tartozo telephelyek kitoltotték és jovahagytak a jelentésiiket, az zarolasra keriil, és a tovabbiakban
nem szerkeszthetd. Ugyanakkor a rendszer lehetévé teszi szamukra, hogy kérhessék Ontél a jelentés feloldasat. Ezt
a vezérlépanel Enrol / Edit Members (Regisztracié / Tagok szerkesztése) gombbal teheti meg (Ld. IV. pont). Ez az
opciod csak a telephely jelentéskészitési hataridején bellil érheté el (lasd lent).

f. Csak olvasési joggal rendelkez6 felhasznélok

Olvasasi jogosultsag barmely olyan szervezet szamara biztosithatd, amely nem vesz részt a jelentéskészitd
folyamatban, de hozzaféréssel kell rendelkeznie egy Vallalat vagy egy Vallalatcsoport jelentéseihez. A Csak olvasasi
joggal rendelkezé felhasznaléknak hozzaférésik van az 6ket meghivé szint és az attdl egy szinttel alacsonyabb
szervezet konszolidalt jelentéséhez.
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Kérjiik, hogy Olvasasi jogokat a lehet6 legkevesebb felhasznalé szdmara biztositson! A rendszer talterhelésének
elkerlilése érdekében a Csak olvasasi joggal rendelkezé felhasznalok szamat szervezetenként legfeliebb harom
felhasznéaldban hataroztuk meg.

Lehetéség van az Ont vendégként bejelenté szervezetek jelentéseinek konszolidalasara is.

IV. ARENDSZER HASZNALATA

A két kiilén e-mailben megkapott weboldal és jelsz6 hasznalataval beléphet a rendszerbe és hozzafér a
Vezérlépulthoz. Itt az alabbi opciék kozll valaszthat:

>

Felhasznaloi adatok frissitése: A felhasznaloi adatok megvaltoztatasahoz Iépjen be a rendszerbe és
valassza az Adatok megvaltoztatasa opciot. A valtoztatasrol az Ont regisztral6 szervezet értesitést
kap.

A rendszer azt is lehetévé teszi, hogy az On altal regisztrélt, egy szinttel lejjebb 1évé tagok adatait
megvaltoztassa. Ekkor mind a régi, mind az (j kapcsolatai értesitést kapnak. Az Ont regisztralo (egy
szinttel feljebb 1évé) szervezetet szintén értesiti a rendszer. Kétség esetén minden értesitést kapott
résztvevot batoritunk az Uj felhasznaldi adatok ellenérzésére.

Tagok regisztrélasa/szerkesztése a Tagok meghivdsa sablon (Members Enrolment Form)
segitségével. Ezzel az opcidval egyesével regisztralhat és hivhat meg tagokat: masolja be vagy valassza
ki a legordilé listarél a szervezet nevét, a tagsag tipusat, az orszagot és a kommunikacioé nyelvét (azt a
nyelvet, amelyen a felhasznalé megkapja a leveleket, kezeli a rendszerfeliiletet), az On kapcsolattart6jat
és e-mail cimét. A Kildés gomb megnyomaséaval a rendszer az On sajat e-mail cimérél automatikusan
elkildi a kivalasztott kapcsolatnak a weboldal cimét és egy jelsz6t, amelyek hozzéférést biztositanak
szdméra a rendszerhez. Ha egy Kkapcsolatlistar6l szeretne szervezeteket importélni és
meghivni/regisztralni, a listan 1év6 szervezeteket, akkor valassza a Kapcsolati lista importalasa opciot (Id.
lent).

A Tagok regisztralasa/szerkesztése ablakban, a képernyé aljan l1évé Beregisztralt tagok részben,
megtekintheti az On &ltal regisztralt felhasznalok adatait. Itt minden tagot térélhet (nem lehetséges, ha
id6kozben az adott tag mar sajat tagokat regisztralt), megtekintheti az egyes felhasznaldk altal meghivott
tagok szamat (a ,Gyermekek” fil alatt), Ujrakildheti felhasznal6inak webcimeiket és jelszavaikat és
megtekintheti jelentéseik statuszat (Folyamatban 1évé vagy Lezéart). Ha egy telephely azt kéri Vallalatatol,
hogy oldja fel lezart jelentését, akkor az adott telephelynél megjelenik a Feloldas opcio.

Kapcsolatlista importalasa: Importaljon egy vagy tébb olyan kapcsolatlistat, amelyekrél Gj tagokat
kivan regisztralni. Az Outlook/Lotus notes levelez6 rendszerekbdl szarmazd adatok excel fajlba
exportalasdhoz kovesse a képernyén megjelend utasitdsokat, majd toltse fel a listat a rendszerbe. Az
importalt adatok Uj ablakban jelennek meg. Az érvénytelen kapcsolatokat a rendszer visszautasithatja. A
Tagséag tipusa, az Orszag és a Nyelv mez6ket a rendszer alapértelmezés szerint automatikusan
kitolti, majd egyesével szerkeszteni kell 6ket. A tagsagi adatok szerkesztésének befejezésével
nyomja meg a Kildés gombot. A levelezé cimérél a rendszer automatikusan elkiildi a felhasznalénak a
weboldal cimét és egy jelszot, amelyek hozzaférést biztositanak szamara a rendszerhez. Ezt kdvetéen a
felhasznalo atkeril a Beregisztralt tagok részbe (Id. fent).

A meghivas visszautasitasa: Ha egy tarsasag a 3, 4, 5, 6 vagy 7-es szintekrél egynél tébb érintett
szektorban is tevékenykedik, kilonb6zd EU Iparagi egyestiletektdl is meghivast kaphat a rendszerben
torténd regisztraciora. llyen esetekben az adott tarsasag az alabbi lehetéségekbdl valaszthat:

- Elfogadja az egyik meghivast és csak egy iparagban regisztral Uj tagokat, amely esetben vissza kell
utasitania a tobbi iparagbdl érkezé meghivasokat.

- VAGY tobb meghivast is elfogad, kilon-kilon |ép be minden valasztott iparagba és
mindegyikhez kilon regisztral j tagokat.
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Utasitsa vissza a tagjai részére érkezé meghivasokat, ha, példaul, azokat mar egy méasik iparagba
regisztralta be. Az Ont regisztralé szervezet értesitést kap az elutasitott meghivasokrol, és kapcsolatba
Iéphet Onnel.

Kettds regisztracié elkertlése: 2012-ben nem regisztralhaté olyan tag, amelyet mar 2010-ben
regisztraltak. Ha szlikséges, a weboldalcim és a jelsz6 Gjra elkildheté. Ha Gj tagot szeretne meghivni,
kérjik, ellenérizze, hogy az nem szerepel-e mar a rendszerben mas felhasznalo6i névvel.

WI5F Egyetlen telephellyel rendelkezé vallalat — Ha On csak egyetlen telephellyel rendelkezik,
tevékenykedhet hagyomanyos vallalatként és rendes Tagként regisztralhatja az egyetlen telephelyét, vagy
a folyamat egyszerUsitése érdekében egyetlen telephellyel rendelkezé vallalatként is eljarhat. Ha ez utébbi
lehet8séget valasztja, a hagyomanyos adatfelvételi (rlaphoz iranyitjuk, amelyet Onnek csak egyszer kell
kitoltenie, és mar nem kell Tagként regisztralnia az egyetlen telephelyét.

1. Amennyiben On olyan vallalatot képvisel, amely eddig még nem regisztralt egyetlen telephelyet sem,
kozvetlenil tovabbléphet a jelentési Girlaphoz. Kérjiik olvassa el a 2012-es ,A telephelyi adatokat
kozvetlendl jelentd telephelyeknek és cégeknek sz6l6 felhasznaldi utmutatét”. Amennyiben véllalata
kordbban mar regisztralt egy vagy tobb telephelyet, a rendszer felkéri Ont, hogy manualisan térolje
a korabban regisztralt és dsszegylijtott telephelyeket. Ez nem befolydsolja az el6z6 évek jelentéseit.
Miutdn megtette ezt a lépést, kbzvetlenll hozzaférhet a jelentési Grlaphoz. Ld. ,A telephelyi adatokat
kozvetlendl jelent6 telephelyeknek és cégeknek szol6 felhasznaloi utmutatd” 2012-es kiadasat.

2. Afelhaszndl6 a vallalati kapcsolotablan két lehetéség kozil valaszthat: Tagok
regisztracioja/szerkesztése vagy Jelentés egyetlen telephellyel rendelkezé vallalatként. Ezek az
opcidk kolcsdndsen kizarjak egymast: ha egy vallalat egy vagy tobb tagot hivott meg, nem
valaszthatja az Egyetlen telephellyel rendelkez6 vallalat opciot; ha azonban Egyetlen telephellyel
rendelkez6 vallalatként kivan jelentést tenni, gy nem hivhat meg 0] tagokat (telephelyeket). A
hibék elkerllése érdekében a felhasznél6 a kivalasztott opcidktdl fliggetlendl figyelmeztetést kap
a rendszertdl.

3. Haegy felhasznal6 az Egyetlen telephellyel rendelkezé vallalat opci6t valasztja, akkor a standard
jelentésforméatumot kapja: ugyanuigy, mintha telephelyként tevékenykedne. A felhasznélé, ha még
nerm adott meg adatokat az Uj jelentésben, valaszthat a ,Jelentés egyetlen telephellyel
rendelkezé vallalatként” opcié és a hagyomanyos, tobb telephellyel rendelkezé vallalatok
,1agok regisztracioja/szerkesztése ” lehetésége kozott. A rendszertél mindkét esetben
figyelmeztetés érkezik. Ez nem érinti a mult években leadott jelentéseket.

55T Tobb telephellyel rendelkezé vallalat: Ha egy vallalat tobb telephely dsszesitett adatait
kivanja jelenteni, elengedhetetlen, hogy a NEPSI tudomast szerezzen a jelentett telephelyek szamardl.
Ezért a vallalati kapcsolotablan egy tovabbi gomb is rendelkezésre all: ,Jelentés tdbb
telephellyel rendelkezé vallalatként”. Ha ezt az opcidt valasztja, egy szovegdoboz bejeldlésével meg
kell erésitenie, hogy bar egyetlen jelentést tolt ki tobb telephely adataival, amennyiben az Ont regisztralo
szervezet ezt kéri, On hajlandé minden sziikséges informéaciét megadni, hogy az Ont regisztralé szervezet
beazonosithassa az egyes telephelyeket, a sziliciumra vonatkozé Eurépai Szocialis Parbeszéd
Megéllapodas (ESDA) 7-es (4) cikkelyében szerepl6 el6irasoknak megfeleléen. Az opcid kivalasztdsakor
a rendszer megkérdezi, hany telephely szdméara kivan adatokat megadni, majd megnyilik a standard
adatbeviteli jelentésformatum, amelyet csak egyszer kell kitolteni.

Ha ezt az opciot valasztja, lehetésége lesz a korabban regisztralt és a rendszer altal automatikusan
2012-re is tovabbitott 6sszes kuldnallé telephelybdl néhanyat, vagy valamennyiiiket manualisan
toréIni. Ez segit a kettds regisztracio elkeriilésében. Az el6z6 évek adatai nem médosulnak — lasd
a ,A telephelyi adatokat kozvetleniil jelentd telephelyeknek és cégeknek szo6l6 felhasznaléi
utmutaté” 2012-es kiadasat (2012 User Guidance for Sites and companies directly reporting site
data).

Tulajdonjog-valtozas/egyesilés: Ha a telephely vezet6sége véltoztat a tulajdoni viszonyokon, kérjik,
értesitse a NEPSI Titkarsagot a c.lanne@ima-europe.eu e-mail cimen, hogy a rendszergazdaval
torténd egyeztetést kovetden elvégezzilk a szikséges modositasokat. Kérjik, vegye figyelembe,
hogy az Ont regisztralé szervezetek tovabbra is hozzaférhetnek a régi adatokhoz. A régi adatok
hozzaféréséhez az (j tulajdonosnak a rendszergazdahoz kell fordulnia.
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Kérjik, vegye figyelembe, hogy az (] tulajdonosnak értesitenie kell a felette 1év6 szintet, amely egy Uj
véllalat vagy telephelyhez hasonlé (j meghivasi folyamatot kezdeményez.

Ez egy Uj weboldalcimet és jelszét fog generalni és ettdl a pillanattdl kezdve ezeket kell hasznalni a
jelentéskészitéshez.

Megjegyzések: Ezt a részt az sszefoglald jelentések kiegészitéséhez lehet hasznalni. Osszefoglal6
jelentések szerkesztésekor vagy atnézésekor, a ,Megjegyzések” c. fejezetben dssze kell foglalnia azokat a
fontos észrevételeket, amelyeket szervezete Tagjaitdl kapott a jelentéseik ,Onkéntes valaszok,
Megjegyzések” c. fejezetei keretében, és/vagy foglalja bele sajat észrevételeit, informacidit az Egyezmény
alkalmazasarol. Amennyiben nem tolti ki a ,,Megjegyzések” c. fejezetet, a tagok altal kitoltott
»,Valaszok” fejezet nem tovabbitédik.

> Csak olvasasijoggal rendelkezé felhasznélé hozzaadasa/ szerkesztése: Ez az opcid csak a
Véllalatcsoportok és a Véllalatok szdméra elérhetd.

> Ures jelentésformatum nyomtatasa: Nyomtasson iires jelentésformatumot, ha el8szor gyakorolni
szeretne, vagy ha tovabbitani szeretné azt tagjainak, hogy azok papir alapon jelenthessenek.

> Osszefoglal6 jelentés megtekintése / szerkesztése: Tekintse at az 6sszefoglalé jelentését és tegyen
észrevételeket a Megjegyzések c. fejezetben.

A rendszer minden regisztralt tag esetében létrehoz egy 0Osszesitett jelentést a hozza tartozé
telephelyek mennyiségi  adataib6l. Minden tag hozzaféréssel rendelkezik a sajat Osszesitett
jelentéséhez, valamint az &ltala regisztralt tagok Osszesitett jelentéséhez (a rendszerhierarchia
~gyermek” tipusu bejegyzései alatt).

Ezért csak a Véllalatok rendelkeznek hozzéféréssel az elsédleges telephelyi adatokhoz.

Amint egy telephely jovahagyta jelentését, az dsszesitett jelentés is rendelkezésre all. Az dsszesitett
jelentés tartalmazza a telephelyek szamat, és Ujabb telephelyi jelentések érkezésekor frissitésre
kerul.

> Nyelv végleges modositasa: Valassza ki a rendszerben alapértelmezésként hasznalni kivant nyelvet.
> Kilépés
> Nyomtatasi utasitasok: Nyomtassa ki az GUtmutatét .pdf formatumban.

> E-mail killdése az Ont regisztralé szervezetnek
V. HATARIDOK

2012-ben a Telephelyek, a Vallalatok és az Ellenérzé Vallalatok jelentéseinek (beleértve a fontos
megjegyzéseket is) lezarasi hatarideje: 2012. marcius 15.

A konnyen beazonosithatd hibék elkertlése érdekében az Eurdpai ipardgi egyesuletektél a Vallalatokig

minden szinten ellenérizni kell a jelentések elkészlilését és az egy szinttel lejjebb [évé szervezetek altal
leadott adatok helyességét.

» > » PowerPoint Utmutato letoltheté a www.nepsi.eu, oldal "Downloads/Letoltések"

mentpontbadl.

NEPSI Secretariat c/o IMA-Europe
Twin Gardens (6° floor), rue des Deux Eglises 26, B - 1000 Brussels, Belgium
Tel: 32 2 210 44 23, Fax: 322210 44 29
Email: c.lanne@ima-europe.eu
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